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_ _ TANIMLAMA
Birim \dari ve I\{Iah Isler Daire Hazirlama Tarihi
Bagkanligi
Tasinir Yonetim Sistemine
Konu Satin Alma girisi yapilirken 6lgli PUKO No 2025/02
biriminin yanlig girilmesi
Iy||g§t|rme ilgili satin alma islemine ait fatura dénemi
Periyodu
PLANLAMA
Satin alinan malzemelerin Tasinir Yonetim Sistemine girisinde 0OIgU
Faaliyet biriminin yanls segilmesi nedeniyle stok takibinde uyumsuzluk
olustugunun tespit edilmesi
Sorumlu Tasinir Kayit Yetkilisi
Ezﬁﬂf' Hatali 8lcii birimi ile olusturulmus Varlik islem Fisi
Plar_wlama ilgili satin alma iglemine ait fatura dénemi
Periyodu

UYGULAMA
Satin alma faturasinda yer alan élgt biriminin (adet, paket, metre,
kg vb.) Tasinir Yénetim Sistemine ayni sekilde girilmesi
Giris islemi 6ncesi Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol listesi

Faaliyet olusturularak islem sirasinda kontrol edilmesi
Gerektiginde personelin 6lgl birimleri konusunda hatirlatma/mini
bilgilendirme yapilmasi

Sorumiu Tasinir Kayit Yetkilisi

Nesnel Diizeltiimis Varlik islem Fisi

Kanit* Faturada yer alan 6lcU birimi

Uyg_ulama ilgili satin alma islemine ait fatura dénemi

Periyodu

Faturada belirtilen 8¢l birimi ile sistemde olusturulan Varlik Islem

Periyodu

Faaliyet Fisinin karsilastiriimasi

Sorumlu Tasinir Kayit Yetkilisi

Paydas Satin Alma Birimi / Harcama Birimi Yetkilisi

Katilimi

Egﬁﬂf‘ Kontrol edilmis ve dogrulugu teyit edilmis Varlik islem Fisi
Kontrol

ilgili satin alma iglemine ait fatura dénemi
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Olcl birimi hatasi tespit edilmesi halinde ilgili Varlik islem Fisinin iptal
edilerek dogru 6lgu birimiyle yeniden olusturulmasi

Tasinir kayit personeline 6l¢u birimleri ve malzeme turleri konusunda
periyodik hatirlatma yapilmasi

Faaliyet

Sorumlu Tasinir Kayit Yetkilisi

Nesnel ; . ; .

Kanit* Iptal edilen Varlik Islem Figi

Onlem Hatanin tespit edilip diizeltildigi tarih
Periyodu P P g

* Kanitlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.



