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Periyodu

TANIMLAMA
Birim \dari ve I\{Iah Isler Daire Hazirlama Tarihi
Bagkanligi
Faturalarda tevkifat
Konu oranlarinin hatall PUKO No 2025/03
belirlenmesi veya kontrol
sirasinda gézden kagmasi
|y||e_§t|rme Fatura duizenleme ve kontrol sureci
Periyodu
PLANLAMA
Fatura duzenleme sireclerinde tevkifat oranlarinin mevzuata uygun
Faaliyet olarak belirlenmesi ve kontrol ediimesi amaciyla mevcut
uygulamalarin gézden gegirilmesi.
Sorumlu Faturayi .diJzenIeyen yuklenici/muhasebeci; kontrol eden ilgili birim
personel
Nesnel Tevkifat icerikli hatali fatura
Kanit* Muhasebe kontrol listesi
Planlama

Fatura donemi

Tevkifat oranlarinin dogru belirlenmesi icin standart kontrol listesi

Periyodu

, hazirlanmasi; faturayr dlzenleyenlerin mevzuat hakkinda

Faaliyet o o . : o n
bilgilendirilmesi; kontrol mekanizmasinin iki asamali hale
getirilmesi (dizenleme + muhasebe kontroll).
Yiiklenici/muhasebeci, idari ve Mali isler Daire Bagkanligi

Sorumlu L
Muhasebe Birimi

Nesnel ilgili Fatura, tevkifat oranlarini gésterir tablo

Kanit*

Uygulama

Fatura donemi

Dlzenlenen faturalarin tevkifat orani yéninden yeniden kontrol

Periyodu

Faaliyet edilmesi; yanlis belirlenen oranlarin mevzuata gére dlzeltilmesi.
Sorumlu Muhasebe Birimi

Paydas iIgili muhasebe birimi, Yiiklenici Firma

Katilhmi

Nesnel Duzeltilmis fatura

Kanit*

Kontrol

Fatura donemi
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Faaliyet Hata oranina gore personele bilgilendirme ve mini egitim verilmesi
Sorumlu islemi yapan personel, Muhasebe Birimi

Nesnfl Guncellenmis kontrol prosedurleri

Kanit

Onl_em Tevkifat diizenlenen her fatura doneminde

Periyodu

* Kanitlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.



