
T.C. 
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

PUKÖ KAYIT FORMU 

 

TANIMLAMA 

Birim  Giresun Üniversitesi (Yönetim 
ve Organizasyon Bölümü) Hazırlama Tarihi 14.11.2025 

Konu Staj Süreci Bilgilendirme ve 
Takip Sisteminin İyileştirilmesi PUKÖ No  2025/01 

İyileştirme 
Periyodu Ocak-Ağustos 2026 

PLANLAMA 

Faaliyet 

Staj sürecinde öğrenciler tarafından sıkça yapılan hataların ve iletişim 
eksikliklerinin tespit edilmesi; staj başvuru, kabul, yürütme ve rapor 
süreçlerinin daha anlaşılır hale getirilmesi için “Staj Bilgilendirme ve 
Takip Sistemi” planının hazırlanması. 

Sorumlu Yönetim ve Organizasyon Bölümü Staj Komisyonu 
Nesnel 
Kanıt* 

Mevcut staj yönetmeliği 
 

Planlama 
Periyodu Ocak 2026 

UYGULAMA 

Faaliyet 
Öğrenciler için “Staj Süreci Bilgilendirme Kılavuzu” hazırlanır. 
Staj başvuru için form oluşturulur. 
Bölüm web sayfasına staj rehberi, örnek belgeler ve sık sorulan 
sorular bölümü eklenir. 

Sorumlu Staj Komisyonu 

Nesnel 
Kanıt* 

 
Hazırlanan staj bilgilendirme kılavuzu 
Web sayfası linki 
 

Uygulama 
Periyodu Ocak-Hairan 2026 

KONTROL 

Faaliyet 
Sistem uygulandıktan sonra, staj başvuru ve yürütme sürecinde 
yaşanan sorunların önceki yıllarla karşılaştırılması; öğrenci ve 
işyeri danışmanlarından geri bildirim toplanması; başvuru hata 
oranı ve gecikmelerin ölçülmesi. 

Sorumlu Staj Komisyonu - Kalite Komisyonu 

Paydaş 
Katılımı 

Öğrenciler 
İş yeri staj danışmanları 
Bölüm öğretim elemanları 

Nesnel 
Kanıt* 

2025 ve 2026 staj süreci karşılaştırma raporu 
Öğrenci memnuniyet anketi sonuçları 
İşyeri danışmanı geri bildirim formları 

Kontrol 
Periyodu Temmuz 2026 



T.C. 
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

PUKÖ KAYIT FORMU 

ÖNLEM - İYİLEŞTİRME 

Faaliyet 

Tespit edilen eksik alanlara yönelik: 
 
Staj başvuru formunun sadeleştirilmesi, 
Kılavuzda anlaşılamayan bölümlerin güncellenmesi, 
“Staj Sıkça Sorulan Sorular” videosu hazırlanması. 

Sorumlu Staj Komisyonu 

Nesnel 
Kanıt* 

Hazırlanan bilgilendirme videosu 
İyileştirme faaliyet raporu 

Önlem 
Periyodu Ağustos 2026 

 

* Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 


